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1. OBIETIVO.

1.1. REGISTRO DE PRECOS PARA AQUISICAD DE MATERIAL DE EXPEDIENTE PARA ATENDER AS NECESSIDADES D/
SECRETARIA MUNICIPAL BE DESENVOLVIMENTO SOCIAL, conforme condicBes, quantidades e exigéncias

estabelecidas neste instrumento:

1.1.1. Estimativas de consumo individualizadas, do érgdo gerenciador e desta secretaria.

Ampla Concorréncia

Produto Unidade |Quantidade
PASTA SUSPENSA COMPLETA Suspensa completa confeccionada em papel cart§o fibra, Unidade 10.000
marmorizada, ponteira de nylon com visor e etiqueta branca, medindo 240x360mm
APONTADOR N°0Q1Furo em pléstico resistente, ldmina de aco temperado, com excelente fio de Unidade 25
corte,
BEXIGA {BALAO)DE ANIVERSARIO N2 09 Cores variadas com 50 unidades. Pacote 500
BALAO REDONDO NUMERO 07, CORES VARIADAS, PACTE COM 50 UNIDADES pcte 400
BEXIGA (BALAO) DE ANIVERSARIC N© 05 Cores variadas com 50 unidades. Pacote 300
BALAO NUMERO 16 , CORES VARIADAS . Pacote com { aproximadamente }12 unidades Pacte 200
BALAO METALIZADO LETRAS (alfabeto) VARIAS CORES, TAMANHO 70 Unid 100
BORRACHA N220 C/40 CAIXA 50
CALCULADORA ELETRONICA DE MESA Calculadora bivolt ¢/ bobina e visor 12 digitos: calculadora
lletrdnica de mesa {cor preta) bivolt; 12 digitos, com visor, bobina e impressora, 02 cores de
impressdo preta e vermelha; 04 operagdes (soma, subtracio, divisdo e multiplicacio); Unidade 10
porcentagem e duplo zero, com iluminagdo, velocidade 2,6 linhas/segundo, seletor de modo
decimal, tecla para correcdo do ultimo digito e tabulador de casas decimais. Incluso cabo de forga.
CUIPES EM METAL GALY.) P/ PAPEL N94 {500 GRAMAS CAIXA 100.
COLA GLITER COM BRILHO COM BICO Al?l.iCAfDORBRILI»iO INTENSO iDEAL PARA TRABALHOS Unidade 300,
ESCOLARES, COM BICO APLICADOR, NAQ TOXICA PRODUTO LAVAVEL, CORES VARIADAS.
COLA INSTANTANEA. Cola instantinea m?;ygg;%@ g com qualidade igual ou superior a cola Unidade 150
ENVELOPE PARDO TAMANHO CARTA APROX. 20X28CM UNID 20.
LIVRO DE PONTODe ponto p/ funciondrios capa dura 30x21cm( campos de preenchimentos com
data, nome do funcienéario, data e horario de entrada e saida, campo de observagdo). Marca: Unidade 50
GRAFIMAR
PAPEL CONTACT Papel Contact transparente 45 cm x 10 mt Unidade 100
PASTA CLASSIFICADORA Classificadora: ¢/ grampo plastico estendido produzida em cartolina UNIDADE 1006
480g/m, com lombo reguldvel, capacidade para até 500 folhas sulfite 75g/m. Marca: TIMPEL
PERCEVEJQS COLORIDOS Coloridos para escritdrio ¢/ 100 unidades. Pacote 300
PINCEL PARA PINTURA COM PELO SINTETICO N 24 Unidade 200
PRANCHETAA4 em material mdf ¢/ prendedor de metal Unidade 200
PAPEL CARTAO Papel cartio fosco nas cores: amarelo, azul, la ranja, prete, rosa, verde, vermetho, {
50X70 e, Unidade 200
CLIPES EM METAL GALV. N23 500 GR CAIXA 200
GIZ DE CERA TAI\/I.GRAN{?E‘,‘FOR{\"IVA.TO JUI\/IB(_){ COmM }2 CORE:S VIVAS EN!NTENSAS, COM OTIMA CAIXA 400
COBERTURA, FORMULARESISTENTE A QUEDA ( GIZAC ):
PALITO P/ SORVETE Palito para sorvete em madeira, ponta quadrada, pacote ¢/ 1.000 unidades. | Pacote 100
MARCADOR P/ QUADRO BRANCO Nas cores preta, azul, verde, vermelha: tinta a base de lcool,
ponta macia de 6,0mm que n3o danifica quadro, com espessura de escrita de 2,3mm, pontae | Unidade 300
cartucho substituivel e recarregavel.
PAPEL CARTAO FOSCOS0X70 280 GRAMAS (AMARELQ, AZUL, VERDE, ROSA, BRANCO, VERMELHO)  UNID 300
PASTA PLASTICA S5mmPasta plastica 55 mm {transparente, azul, preta, vermelha) Unidade 300
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QUADRO ESCOLAR BRANCO LISO 250X120 PROFISSIONAL — ALUMINIO Unidade 50.

GUARDANAPO PAPEL DECOUPAGE, medida aproximada e33x33cm C/Sund. Apresentagdo:
Guardanapos de papel para trabalhos de decoupage e artesanato em geral. Tamanho: 33 x33 ¢m,}  PCTE 300
estampas diversas. Pacote com 5 unidades.

GUARDANAPQO PAPEL DECOUPAGE, medida aproximada e33x33cm . Apresentagdo: Guardanapos
de papel para trabalhos de decoupage e artesanato em geral. Tamanho: 33 x 33 c¢m, estampas unid 500
diversas.

2. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATAGAO.

2.1. Tendo em vista a necessidade de aquisicdes de AQUISICAO DE MATERIAL DE EXPEDIENTE PARA ATENDER AS
NECESSIDADES DA SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO SOCIAL.. Desta forma, se justifica a compra
por Pregdo por Registro de Precos, uma vez gue os produtos serdo fundamentais par manutencdo das
atividades desta secretaria e o Municipio ndo consegue prever a quantidade que serd necessaria no periodo.

2.2. A presente licitac3o é justificada pela necessidade de aquisi¢do dos materiais necessarios para reposicdo do
estoque do almoxarifado, a fim de atender as demandas da Prefeitura, visando manter o pleno funcionamento
das atividades administrativas, dando suporte as tarefas e acBes operacionais. A aquisicdo de material ¢
expediente é indispensavel para repor o estoque, que sdo utilizados nos trabalhos e atividades de rotind®’
desenvolvidas pelas equipes, tais como: elaboragdo, envio e monitoramento de relatdrios, oficios, circulares,
diversos documentos, bem como utilizacdo de materiais para realizagdo de treinamentos com as redes
municipais e privadas.

2.3. A quantidade estimada dos itens a serem licitados foi definida/estimada com base na demanda desta
Secretaria no exercicio anterior.

3, CLASSIFICACAQ DOS BENS COMUNS.
3.1. A natureza do objeto a ser contratado ¢ de natureza comum nos termos do paragrafo Unico, do artigo 19, da
Lei 10.520, de 2002, e as especificacBes dos materiais estdo definidas de forma clara, concisa e objetiva e que

as unidades de medida atendem ao principio da padronizagdo usual existente no mercado.

4. ENTREGA E CRITERIO DE ACEITAGAO DO OBJETC.

4.1. O prazo de entrega dos itens é de até ias, em conformidade com o este Termo de Referéncia e a
Emiss3o da ORDEM DE COMPRA emitida pela Secretaria Municipal demandante, O local de entrega sera acordad,
com a secretaria demandante.

4.2. Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagbes constantes
neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de a contar da
notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

4.3. O recebimento do objeto ndo exclui a responsabilidade da contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta
execucdo do contrato.

4.4. As entregas serdo realizadas no enderego que constar na Ordem de Fornecimento, o endereco de entrega
poderd ser em qualquer local dentro do perimetro urbano do municipio de Bocailva/MG.

5. OBRIGACOES DA CONTRATANTE.

5.1. S30 obrigactes da Contratante:
5.1.1. Receber o objeto no prazo e condi¢cBes estabelecidas no Edital e seus anexos;

5.1.2. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens recebidos provisoriamente com as
especificacdes constantes do Edital e da proposta, para fins de aceitagdo e recebimento definitivo;
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5.1.3. Comunicar & Contratada, por escrito, sobre imperfeicdes, falhas ou irregularidades verificadas no objeto
fornecido, para gue seja substituido, reparado ou corrigido;

5.1.4. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacdes da Contratada, através de comissdo/servidor
especialmente designado;

5.1.5. Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo e forma
estabelecidos no tdital e seus anexos;

5.2. A Administracdo nio responderd por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada com terceiros,
ainda que vinculados a execucdo do presente Termo de Contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros
em decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

6. OBRIGACOES DA CONTRATADA.

6.1. A Contratada deve cumprir todas as obrigaces constantes no Edital, seus anexos e sua proposta, assumindo
como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugdo do objeto e, ainda:

6.1.1. Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condicBes, conforme especificagBes, prazo e local constantes
no Termo de Referéncia e seus anexos, acompanhado da respectiva nota fiscal, na qual constardo as indicag8es
referentes a: marca, procedéncia e prazo de validade;

6.1.2. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os artigos 12, 13 e 17 a 27,
do Codigo de Defesa do Consumidor (Lei n2 8.078, de 1890);

6.1.3. Substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado neste Termo de Referéncia, o objeto com
avarias ou defeitos;

6.1.4. Comunicar a Contratante, no prazo méaximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data da entrega,
0s motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovacgdo;

6.1.5. Manter, durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as obriga¢bes assumidas, todas
as condicdes de habilitagdo e qualificacdo exigidas na licitacdo;

6.1.6. Indicar preposto para representa-la durante a execugdo do contrato.
7. DA SUBCONTRATACAD.
7.1. N&o sera admitida a subcontratacdo do objeto licitatério.
8. DA ALTERACAD SUBJETIVA,

8.1. E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporacio da contratada com/em outra pessoa juridica, desde que sejam
observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitacdo exigidos na licitacdo original; sejam
mantidas as demais clausulas e condi¢gBes do contrato; ndo haja prejuizo i execucio do objeto pactuado e haja a
anuéncia expressa da Administracio a continuidade do contrato.

9. DO CONTROLE £ FISCALIZACAD DA EXECUCAD.

9.1. Nos termos do art. 67 Lei n? 8.666, de 1993, serd designado representante para acompanhar e fiscalizar a
entrega dos bens, anotando em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a execucdo e determinando
o que for necessario a regularizacio de fathas ou defeitos observados.
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9.2. Afiscalizacdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada, inclusive perante
terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeigBes técnicas ou vicios redibitérios, e, na
ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da Administragdo ou de seus agentes e prepostos, de
conformidade com o art. 70 da Lei n? 8.666, de 1993.

9.3. O representante da Administracdo anotard em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a
execucdo do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos funcionarios eventualmente envolvidos,
determinando o que for necessério a regularizacdo das falhas ou defeitos observados e encaminhando os
apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.

10. DO PAGAMENTO.

10.1. O pagamento serd realizado no prazo maximo de até 30 (trinta) dias, contados a partir do recebimento da
Nota Fiscal ou Fatura, através de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo
contratado.

10.2. Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura no momento em gue o 6rgdo contratant,
~ . s
atestar a execuc¢do do objeto do contrato.

10.3. A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagdo da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentacdo
mencionada no art. 29 da Lei n2 8.666, de 1993.

10.3.1. Constatando-se, a situacdo de irregularidade do fornecedor contratado, deverdo ser tomadas as
providéncias previstas no do art. 31 da Instru¢do Normativa n2 3, de 26 de abril de 2018.

10.4. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a contratagdo, ou, ainda,
circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, corno, por exemplo, obriga¢do financeira pendente, decorrente
de penalidade imposta ou inadimpléncia, o pagamento ficara sobrestado até que a Contratada providencie as
medidas saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apés a comprovagao da regularizagdo da
situacdo, ndo acarretando qualquer Onus para a Contratante.

10.5. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.

10.6. Antes de cada pagamento & contratada, sera realizada de forma on-line consulta aos sitios eletrénicos oficiais
para verificar a manutencdo das condi¢Bes de habilitaggo exigidas no edital.

10.7. Constatando-se a situacdo de irregularidade da contratada, seréd providenciada sua notificagdo, por escrito,
para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, N0 MesmMo prazo, apresente sua defesa. O
prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual perfodo, a critério da contratante.

10.8. Previamente a emiss3o de nota de empenho e a cada pagamento, a Administracdo devera realizar consulta
on-line mediante consulta aos sftios eletrdnicos oficiais para identificar possivel suspensdo temporaria de
participacdo em licitacdo, no dmbito do érgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas, observade o disposto no art. 29, da Instrugdo Normativa n? 3, de 26 de abril de
2018.

10.9. N3o havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante devera comunicar
aos érgdos responsaveis pela fiscalizaco da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da contratada, bem como
guanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os mejos pertinentes e necessarics
para garantir o recebimento de seus creditos.

10.10. Persistindo a irregularidade, a contratante deverd adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos
autos do processo administrativo correspondente, assegurada a contratada a ampla defesa.
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10.11. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida
pela rescisdo do contrato, caso a contratada ndo regularize sua situacdo de habilitagéo.

10.11.1. Seréd rescindido o contrato em execucdo com a contratada inadimplente, salvo por motivo de
economicidade, seguranca nacional ou outro de interesse publico de alta relevancia, devidamente justificado,
em qualquer caso, pela maxima autoridade da contratante.

10.12. Quando do pagamento, serd efetuada a retencio tributéria prevista na legislacdo aplicével.

10.12.1. A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123,
de 2006, ndo sofrerd a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime.
No entanto, o pagamento ficaré condicionado & apresentagio de comprovacio, por meio de documento oficial,
de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

11 DO REAJUSTE.

11.1.  Os precos serdo fixos e irreajustdveis durante a vigéncia da Ata do Registro de Precos, salvo as situagBes
previstas em lei gue tratarmn da revisdo e do reequilibrio de precos.

11.2.  Arevisdo dos pregos podera ocorrer guando da incidéncia das situagdes previstas na alinea “d” do inciso 1
edo §5.92do art. 65 da Lei n. 8.666/93, devidamente comprovadas e se dara seguinte forma: apresentacio de
notas fiscais comprovando o aumento e pesquisa de precos atualizada realizada pelo setor de compras.

11.3. Na ocorréncia do preco registrado tornar-se superior ao preco praticado no mercado, o municipio notificard

a fornecedora com o primeiro menor preco registrado para o item visando a negociagio para a reducdo de precos

e sua adequagdo ao do mercado, mantendo o0 mesmo objeto cotado, qualidade e especificacdes.

11.4. Dando-se por infrutifera a negociagdo de reducdo dos precos, o municipio formalmente desonerard o

fornecedor em relagdo ao item e cancelard o seu registro, sem prejuizos das san¢des cabiveis.

11.5. Cancelamento do Registro de precos. A juizo do Municipio poderéd ser cancelado o registro de precos para o

item e abrir nova licitacdo para a aguisicdo ou contratagdo ao produto objeto de registro, sem que caiba direito de

recurso ou indenizacgéo.

11.6. Caso a Administragdo entenda pela revisdo dos precos, o novo preco serd consignado, através de

apostilamento na Ata de Registro de Pregos, ao qual estarfo os fornecedores vinculados.

12. DA GARANTIA DF EXECUCAD.
12.1. Nao havera exigéncia de garantia contratual da execuc3o.
13. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS.
13.1. Comete infracdo administrativa nos termos da Lei n2 10.520, de 2002, a Contratada que:
13.1.1. Inexecutar total ou parcialmente qualquer das obriga¢cBes assumidas em decorréncia da contratac3o;
13.1.2. Ensejar o retardamento da execugdo do objeto;
13.1.3. Falhar ou fraudar na execucdo do contrato;
13.1.4. Comportar-se de modo iniddneo;
13.1.5. Cometer fraude fiscal;

13.2. Pela inexecucdo total ou parcial do objeto deste contrato, a Administracdo pode aplicar 8 CONTRATADA as
seguintes sancdes:



13.2.1. Adverténcia, por faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretem prejuizos significativos para
a Contratante;

13.2.2. O atraso injustificado ou retardamento na prestagdo de servigcos chjeto deste certame sujeitara a
empresa, a juizo da Administracdo, & multa moratdria de 0,5% (meio por cento) por dia de atraso, até o limite
de 10% (dez por cento), conforme determina o art. N2 86, da Lei N2 8666/93;

13.2.3. Multa compensatéria de 20% (vinte por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de inexecugao
total do objeto;

13.2.4. Em caso de inexecucdo parcial, a multa compensatéria, no mesmo percentual do subitem acima, seré
aplicada de forma proporcional a obrigagdo inadimplida;

13.2.5. Suspensdo de licitar e impedimento de contratar com o ¢rgdo, entidade ou unidade administrativa pela
qual a Administrag8o Publica opera e atua concretamente, peio prazo de até dois anos;

13.2.6. Impedimento de licitar e contratar com ¢rg3os e entidades da Prefeitura Municipal de Bocaitva/ Ul
pelo prazo de até cinco anos;

13.2.6.1. A Sancdo de impedimento de licitar e contratar prevista neste subitem também € aplicavel em
quaisquer das hipdteses previstas como infragdo administrativa no subitem 13.1 deste Termo de Referéncia.

13.2.7. Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica, enguanto
perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a propria
autoridade que aplicou a penalidade, que serd concedida sempre que a Contratadaressarcir a Contratante pelos
prejuizos causados;

13.3. As sancdes previstas nos subitens 13.2.1, 13.2.5, 13.2.6 e 13.2.7 poderdo ser aplicadas a CONTRATADA
juntamente com as de multa, descontando-a dos pagamentos a serem efetuados.

13.4. Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, lll e IV da Lei n? 8.666, de 1993, as empresas ou
profissionais que:

13.4.1. Tenham sofrido condenac3o definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no recolhimento d
quaisqguer tributos;

13.4.2. Tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitagao;

13.4.3. Demonstrem ndo possuir idoneidade para contratar com a Administracdo em virtude de atos ilicitos
praticados.

13.5. A aplicacdo de qualguer das penalidades previstas realizar-se-2 em processo administrativo que assegurara
o contraditério e a ampla defesa & Contratada, observando-se o procedimento previsto na Lei n2 8.666, de 1993, ¢
subsidiariamente a Lei n? 9.784, de 1998S.

13.6. As multas devidas e/ou prejuizos causados & Contratante serdo deduzidos dos valores a serem pagos, ou
recolhidos em favor da Prefeitura de Bocaiuva, ou deduzidos da garantia, ou ainda, quando for o caso, serdo
inscritos na Divida Ativa da Unido e cobrados judicialmente.

13.6.1. Caso a Contratante determine, a multa deverd ser recolhida no prazo maximo de |
contar da data do recebimento da comunicagdo enviada pela autoridade competente.

13.7. Caso o valor da multa n3o seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela conduta do licitante, a
Prefeitura ou Entidade poderd cobrar o valor remanescente judicialmente, conforme artigo 419 do Codigo Civil.




13.8. A autoridade competente, na aplicacdo das san¢Bes, levard em considerac8o a gravidade da conduta do
infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administracdo, observado o principic da
proporcionalidade.

13.9. Se, durante o processo de aplicagdo de penalidade, se houver indicios de prética de infracdo administrativa
tipificada pela Lei n? 12.846, de 12 de agosto de 2013, como ato lesivo & administracdo publica nacional ou
estrangeira, copias do processo administrativo necessarias a apuracio da responsabilidade da empresa deverio
ser remetidas a autoridade competente, com despacho fundamentado, para ciéncia e decis3o sobre a eventual
instauragdo de investigagdo preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizacio - PAR,

13.10. A apuracdo e o julgamento das demais infragBes administrativas ndo consideradas como ato lesivo a
Administracdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n? 12.846, de 12 de agosto de 2013, seguirdo seu
rito normal na unidade administrativa.

13.11. O processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos processos administrativos especificos
para apuragdo da ocorréncia de danos e prejuizos a Administracdo Publica Federal resultantes de ato lesivo
cometido por pessoa juridica, com ou sem a participacio de agente publico.

13.12. As penalidades serdo obrigatoriamente publicadas no 6rgdo Oficial de imprensa do Municipio.

14. Vigéncia da ata de registro de pregos.

14.1. A ata de registro de pregos terd vigéncia de 12 (doze) meses.

Bocailva/MG, 05 de Outubro de 2023.
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